
PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI AL PTOF 

A.S.2023/2024 
 

COMPITI COMUNI A TUTTE LE AREE FS 

- Diffusione modulistica di settore 
- Raccordo con le diverse articolazioni scolastiche per adempimenti relativi all’area 
- Elaborazione/supporto alla elaborazione di progetti per Avvisi dedicati 
- Segnalazione materiale da pubblicare sul sito della scuola 
- Produzione di materiale divulgativo afferente l’area 
- Partecipazione a incontri di presentazione della scuola alle famiglie 
- Organizzazione lavoro delle Commissioni afferenti l’area 
- Restituzione dati al Collegio 
- Partecipazione alle riunioni di staff 

 

AREE E COMPITI REFERENTI/COMMISSIONI 
 

Funzione Strumentale 

AREA 1 
INCLUSIONE ALUNNI H/BES/DSA/STRANIERI  

PREVENZIONE E CURA DEL DISAGIO 
 

Ins.te Domenico Minunni 
 

               Compiti specifici: 
- Raccolta certificazioni, PEI, PDP e documentazioni per 

Esame di Stato, prove Invalsi per alunni Da/Bes /Stranieri 
- Elaborazione PAI 
- Coordinamento calendario Glh, orari Oepac e  docenti di 

sostegno 
- Supporto a eventuale inserimento studenti Da 

/Bes/Stranieri in corso d’anno 
- Coordinamento docenti coordinatori/di sostegno/di classe 

relativamente all’area Inclusione 
- Elaborazione protocolli di accoglienza dedicati 
- Elaborazione progetti di Istituto sull’inclusione 

 

 

Commissione Inclusione 
Carbone (referente SMG) 
 
GLI 
Carbone 
Tagliavia 
Graziano 
Montefusco  
Gironda 
Grillo 
Di Napoli 
Stanizzi 
 
Referente adozioni   
Scatena  

 

 

Funzione Strumentale 
 

AREA 2 
ORIENTAMENTO E CONTINUITÀ 

Ins. Maddalena Carbone 
               Compiti specifici: 
               Scuola Primaria: 

- Realizzare azioni che favoriscano il passaggio dalla Scuola 

dell’Infanzia alla Scuola Primaria, tramite la promozione di 

questo Istituto al territorio; 

- Favorire la comunicazione tra Scuola dell’Infanzia e Scuola 

Primaria, affinché i docenti incaricati di formare le classi 

prime siano supportati nella costruzione di ambienti di 

apprendimento favorevoli; 

- promuovere un sistema di orientamento efficace per le 

 
 

Continuità SMGoretti 
Gironda 
Lepore 
 
Continuità Mazzini 
Servino 

 
Orientamento Secondaria 
Ref. Classi prime: Nardo 
Ref. Classi Seconde: Coltrinari 
Ref. Classi terze: Stefanelli 

 



classi quinte, coerentemente con i profili di uscita degli 

alunni, favorendo la continuità con la Scuola Secondaria 

               Scuola Secondaria di Primo Grado: 

- avviare pratiche di didattica orientativa già per le classi 

prime e seconde; 

- promuovere iniziative trasversali alle singole discipline: 

ogni attività didattica e progettuale si può configurare, per 

gli studenti, come un momento di scoperta delle proprie 

attitudini e dei propri personali talenti; 

- presentare percorsi di studio (II Ciclo) coerenti con le 

esigenze formative degli alunni (soprattutto delle classi 

terze) e del territorio 
 

 

 

Funzione Strumentale  

AREA 3 
 

MULTIMEDIALITÀ E INNOVAZIONE  

DIDATTICO-METODOLOGICA 
 

Ins.te Moschetti 

 

            Compiti specifici in collaborazione con Animatore Digitale   

e Team innovazione:  

-  Diffusione tra i docenti delle modalità di utilizzo degli 

strumenti tecnologici a disposizione (digital board, 

postazioni pc mobile, fab lab atelier creativi, piattaforma 

Google Workspace, coding) e del loro impiego nella 

didattica anche attraverso attività formative 

-    Creazione di contesti di apprendimento innovativi a 

carattere tecnologico (Fab Lab, stem, laboratori da PNRR); 

- attività formative finalizzate all’utilizzo delle aule tematiche 

di derivazione PNRR 

-    Gestione Google Workspace 

- Regolamento Fab Lab 
 

 

Animatore Digitale 
Stefanelli 

 

Team Innovazione 

Lombardo   

Macrì   

Coltrinari 

Castagni 

Rainone 

 

Presentazione scuola 
Tagliavia 

Bardini 

Pizza 

Porzio 

Scatena 

Gironda 

D’Argenzio 

Lepore 

Servino 

Coltrinari 

 

 

ALTRI INCARICHI 

 

Referenti di plesso Smg 
Gironda (primaria) 
Tagliavia (secondaria) 
 

Ottimizzazione orari scuola 
secondaria Esopo  
Luise  
Benigni 

 

Ottimizzazione orari e sostituzione 
docenti scuola primaria Mazzini  
Minunni  

 

 
 



Ottimizzazione orari e sostituzione 
docenti scuola primaria SMG 
Gironda  
Matteis  
 
Sostituzioni scuola secondaria 
Esopo 
Minunni 
Tagliavia (SMGoretti) 
 
Referente sito Web 
Stefanelli 
 
Referenti intereventi tecnici 
Stefanelli 
Di Napoli (SMGoretti) 
 
Commissione viaggi 

Carbone 

Minunni 

 
Commissione elettorale 
Ferraioli - Minunni 
 
Spazi comuni 
Moschetti 
 

Commissione Progettualità  
di Istituto 
D’Argenzio (ref.) 
Tagliavia Secondaria SMGoretti 
Lepore primaria SMGoretti 
Danti primaria Mazzini 

 
Referente progetto Inglese primaria 
Servino 
 
Organizzazione esami  
MInunni 
 
Referenti Bullismo e cyberbullismo 
Gerardi 
Realacci 
Matteis 
 
Formazione  classi prime  
scuola primaria 
Di Napoli  
Gironda 
Lepore 
Servino 

 
 
 



Formazione classi prime  
scuola secondaria Esopo 
Porzio 
Bardini 
Pizza 
Coltrinari 
 

                Docente ricercatore 
                Micheli  
 
                Biblioteca 
                Asor Rosa 
                Santoro 
                Lepore 
 

Ref. Orchestra 
Tavanti 

 
Progetto sviluppo sostenibile 
Santoro 
Labonia 

                 Zonetti/Caccetta 
Curti  
D’Argenzio 3D 

 
Erasmus 
Macrì 
Gerardi 
Danti 
Santoro 
Lupo 

 
Giornalino 
D’Argenzio 
Omaggi 
Bardini 
Castagni 

 
                 Designer 
                 Fiume 

 

         COMPITI NIV 

- Attuazione e coordinamento azioni previste nel PDM e 

monitoraggio in itinere 

- Autovalutazione di Istituto con predisposizione, 

somministrazione e condivisione esiti questionari di customer 

satisfation 

- Autovalutazione di istituto attraverso l’analisi dei dati invalsi e 

degli esiti dei monitoraggi 

- Ottimizzazione prove comuni I quadrimestre primaria e 

verifica prove comuni di Istituto 

- Revisione scheda valutazione primaria 

- Aggiornamento RAV e rendicontazione sociale 

- Avviare lo studio sulle rubriche di valutazione 

 

               Nucleo Interno di Valutazione NIV 
Muscari  
Fiorillo 
Chianese 
Realacci  
Albano 
Asor Rosa 
Di Gennaro 
Bellezza 
Colucci 
 



 


